LATAK-D.17065-S1/05/11.2024

LATAK-D.17065-S1/05/11.2024
Produktu, procesu un pakalpojumu sertificéSanas

instituciju akreditacijas shéma

Saturs

I AKTeditacijas KITtRITIT ..eeverurerteetirientieieeitesieete ettt ettt s 2
II Akreditacijas sferas NOfOrMEJUMS ........ccueriiriieriiiiiiieieeiereeee e 2
III Iesniedzamie dOKUMENTL.......ccueriiriiiiiiiiiriieicetcieetee e 3
IV Institiicijas uzraudzibas kartiba un [Emuma pienemsana .........ccocceeeeeveeriieenieeneeneennne. 4
V Institlicijas novertéSanas un akreditacijas Kartiba ..........ccccecevieniiiinicninicnicnceiceee, 4
VI Praktiskas darbibas novert€Sanas politika..........ccceeeeieiiiiiiiiiiiniieieie e 5
VII Pazinotas inStitliCijas STATUSS ...c..eerueeieruieriieieriierieeteettenie et sttt sttt st st enbeeneeeneenees 6
IZIMATIU TEGISIES ...enititeeeet ettt ettt b e sttt b e 7

Autortiesibas un pamatprincipi

LATAK dokumenta aktualizéta versija pieejama www.latak.gov.lv oficialaja timek]vietné. LATAK publicéto
dokumentu piemérosana ir obligata LATAK darbiniekiem, iesaistitajiem vertétajiem un ekspertiem, LATAK
akreditetajam atbilstibas novertésanas institlicijam.

Dokumenta teksts var biit tulkots citas valodas. Latviesu valodas teksts tiek uzskatits par pamattekstu.
Papildu informacija

Uzzinas par LATAK dokumentiem var sanemt LATAK biroja. So dokumentu aizliegts pavairot talakpardo3anai.
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I Akreditacijas Kkriteriji

Eiropas Parlamenta un Padomes 2008. gada 9. jiilija Regula (EK) Nr. 765/2008, ar
ko nosaka akreditacijas un tirgus uzraudzibas prasibas attieciba uz produktu
tirdzniecibu un atce] Regulu (EEK) Nr. 339/93;

Likums "Par atbilstibas novértéSanu";

Ministru kabineta 2023. gada 19. decembra noteikumu Nr. 754 “Atbilstibas
novertéSanas institiiciju novertéSanas, akreditacijas un uzraudzibas noteikumi”
(turpmak — Noteikumi Nr. 754);

Ministru kabineta 2022. gada 25. oktobra noteikumi Nr. 666 “Valsts agenttiras
"Latvijas Nacionalais akreditacijas birojs" maksas pakalpojumu cenradis”;
Ministru kabienta 2013. gada 3. decembra noteikumi Nr. 1376 “Kartiba, kada
izveido pazinoSanas komisiju, ka ar1 kartiba, kada komisija pienem l€mumu un
pazino Eiropas Komisijai par atbilstibas novertéSanas institiicijam, kas veic
atbilstibas novertésanu reglamentétaja sfera”;

LVS EN ISO/IEC 17065:2013 “Atbilstibas noveértéSana. Prasibas institticijam, kas
sertificé produktus, procesus un pakalpojumus (ISO/IEC 17065:2012) (turpmak -
standarts);

LVS EN ISO/IEC 17067:2013 “Atbilstibas novertésana. Produktu sertifikacijas
pamatprincipi un vadlinijas produktu sertifikacijas shémam (ISO/IEC
17067:2013)”;

EA-2/17 M:2020 EA Document on Accreditation for Notification Purposes (EA-
2/17 M:2020 EA dokuments par akreditaciju pazinosanas noliikos);

EA-6/02 M: 2013 EA Guidelines on the Use of EN 45 011 and ISO/IEC 17021 for
Certification to EN ISO 3834 (EA vadlinijas par EN 45 011 un ISO / IEC 17021
izmantoSanu sertific€Sanai atbilstosi EN ISO 3834);

EA-3/12 M: 2020 EA Policy for the Accreditation of Organic Production
Certification (EA biologiskas razoSanas sertifikacijas akreditacijas politika);
EA-1/22 A-AB: 2020 EA Procedure and Criteria for the Evaluation of Conformity
Assessment Schemes by EA Accreditation Body Members (EA procedira un
kriteriji atbilstibas novértéSanas shému noveérteésanai, ko veic EA akreditacijas
strukttras dalibnieki);

IAF MD4:2023 “IAF mandatory document for the use of information and
communication technology (ICT) for auditing/assessment purpose”;

IAF MD 25:2023 Criteria for Evaluation of Conformity Assessment Schemes;
LATAK-D.008 “Akreditacijas procediiras’;

LATAK-D.011 “Noteitkumi par nacionalas akreditacijas zimes, atsauces uz
akreditaciju un EA MLA lietoSanu”.

IT Akreditacijas sferas noforméjums

Valsts agentiiras “Latvijas Nacionalais akreditacijas birojs” (turpmak - LATAK) timekla vietng

www.latak.gov.lv pieejama Pieteikuma veidlapa (F.003), kura ietver arT informaciju par
pieteikto akreditacijas sféru (veidlapas 6. pielikums).
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Akreditacijas sferas noform&jums satur informaciju par:

- 1. kolonna: Sertific€Sanas objekts;

- 2. kolonna: SertificéSanas shéma, pieméram, sisttma 1; 1+; 2+ saskana ar ES
Regula Nr. 305/2011 noteiktajam prasibam; ES tipa parbaude, u.c.;

- 3. kolonna: Normativie dokumenti, standarti, metodes — Latvijas Republikas
Ministru kabineta apstiprinatie normativie dokumenti, Eiropas Savienibas
reglament&josie dokumenti vai citi reglamentgjosi dokumenti, standarti,
standartiz&tas tehniskas specifikacijas, produktu sertificéSanas institlicijas metodes
vai procediiras nosaukums un ta apstiprinasanas datums.

Akrediteto Produktu, procesu un pakalpojumu sertificéSanas institiiciju (turpmak - Institiicija)
akreditacijas aplieciba, t.sk., akreditacijas sféra tiek publicétas LATAK timekla vietng
www.latak.gov.lv .

I11 Iesniedzamie dokumenti

Institiicija iesniedz LATAK akreditacijas procesa uzsakSanai nepiecieSamos dokumentus
(veidlapa F.002.S1), kas noraditi LATAK timekla vietné www.latak.gov.lv sadala Produktu
sertific€Sanas institiicijam, ka arT aizpilditu veidlapu -

- F.003 Pieteikums (t.sk., 6. pielikums);

- F.003.S1 Informacija par produktu sertific€Sanas institticiju.

Péc akreditacijas iegiiSanas uzraudzibas procesa noliikos Institiicija pirms uzraudzibas
istenoSanas iesniedz $adas attiecigi aizpilditas veidlapas un nepiecieSamos dokumentus:

- F.003 Pieteikums un veidlapai pievienoto 6. pielikumu (akreditacijas sféra), ja
akreditacijas sfera veiktas izmainas, kopa ar iesniegumu par sféras saSaurinaSanu
vai paplaSinasanu;

- F.020.S1 Informacija par produktu sertifikacijas institiiciju;

- 1izsniegto sertifikatu saraksts;

- dokumentgta parvaldibas parskate par ieprieks€jo periodu;

- informacija par auditoru un tehnisko ekspertu kompetences jomam atbilstosi
sertifikacijas shemam un tehniskajam jomam;

- attiecigas sertifikacijas shémas;

- veiktas izmainas parvaldibas sisteémas dokumentacija (aktuala parvaldibas sistemas
rokasgramata vai aktualizetas tas dalas);

- Institiicijas parvaldibas sisttmas dokumentu saraksts.

Pirms sertifikacijas praktiskas darbibas demonstracijas, Institiicija iesniedz LATAK atbilstoSo
dokumentaciju:
- informacija par klientu;
- audita/vertesanas plans, paraugu atlases plans, sertifikats (ja pieejams);
- piedavajums vai sertifikacijas ligums;
- klienta dokumentacijas analizes parskats un/vai ieprieksgja re-/sertifikacijas vai
uzraudzibas audita parskats;
- Institiicijas auditoru/ekspertu CV un kvalifikacijas izvertéjums pa klienta darbibas
tehniskajam jomam/ shémam;
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- Institiicijas sertifikacijas procedira;
- audita dokumentacija (audita zinojums, audita neatbilstibas) p&c audita.

Iesniedzama dokumentacija var mainities ieverojot sertifikacijas shémas specifiku.

Noslédzoties akreditacijas ciklam (pieciem gadiem), atkartotas novérteSanas procesa
istenoSanai Institiicija 4 (Cetrus) ménesus pirms akreditacijas cikla beigam iesniedz LATAK
aizpilditu veidlapu - F.003 Pieteikums, t.sk., §is veidlapas 6. pielikumu (akreditacijas sfera).

Pirms atkartotas noveért€Sanas procesa IstenoSanas Institlicija papildus iepriek§ minétajiem
dokumentiem iesniedz dokumentus kadi tiek pieprasiti pirms uzraudzibas vizites.

Detalizétaka dokumentu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba noteikta LATAK-D.008
dokumenta “Akreditacijas procediiras”, kas pieegjams LATAK timekla vietng
www.latak.gov.lv.

IV Instituicijas novertesanas un akreditacijas kartiba

Novertgjot Institliciju kompetenci un sp&ju veikt produktu, procesu un pakalpojumu
sertificéSanu atbilstosi akreditacijas kriteriju prasibam, LATAK ievero visparigos noveértésanas
un uzraudzibas principus, kas noteikti dokumenta LATAK-D.008 “Akreditacijas proceduras”.

Atbilstosi Noteikumu Nr. 754 10. punktam, LATAK slédz ligumu un uzsak Institiicijas
novertésanas procesu pec visu nepiecieSamo dokumentu sanemsanas.

P&c visu nepieciesamo dokumentu un samaksas par attiecigo noveértésanas procediiru atbilstosi
ligumam sanemsanas, LATAK uzsak Institticijas novertéSanas procesu. Sakotngja novertesana
tiek verteta Institticijas atbilstiba Standarta prasibam, reglamentetaja sfera atbilstiba Standarta
un attiecigas jomas specifiskajam normativa reguléjuma prasibam.

P&c Institiicijas novertéSanas tiek pienemts akreditacijas [émums atbilstosi Noteikumu Nr. 754
19. punkta un dokumenta LATAK-D.008 “Akreditacijas procediras” noteiktajai kartibai.

V Institiucijas uzraudzibas kartiba un lemuma pienemsana

Akrediteto Institiiciju uzraudzibas procesam, atbilstoSi Noteikumu Nr. 754 12. punktam tiek
izstradata sertific€Sanas institlicijas novert€Sanas programma visam akreditacijas ciklam
(veidlapa F.057 — praktiskas darbibas novértéSana; veidlapa F.047 — parvaldibas sist€mas
noveértéSana). Akreditacijas cikla ietvaros LATAK noverte Institiicijas atbilstibu Standarta vai
reglamentétaja sfera Standarta un jomas specifiska normativa reguléjuma prasibam visas
akreditacijas sferas.

Tapat akreditacijas cikla ietvaros tiek noveértéta Institlicijas praktiskas darbibas atbilstiba
Standarta prasibam, reglament€taja sfeéra atbilstiba Standarta un jomas specifiskajam
normativajam reguléjumam. Uzraudzibas vertéSanas tiek veikta reizi 12 (divpadsmit) ménesos.
Akrediteéto sertificéSanas institiiciju uzraudzibas periodiskums var tikt pagarinats lidz
18 (astonpadsmit) meénesSiem, balstoties uz veikto riska novertejumu.
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Kartiba kada tiek pienemts [émums par sertificéSanas institlicijas uzraudzibas rezultatiem
noteikts  dokumenta LATAK-D.008  “Akreditacijas proceduras”, kas pieejams

www.latak.gov.lv.

VI Praktiskas darbibas novérteSanas politika

Sakotng€jas noveért€Sanas vai sfeéras paplaSinaSanas procesa ietvaros Institiicijai jasp€j
nodemonstrét LATAK novérté€Sanas grupai tas veiktas sertificéSanas darbibas, kuras pieteiktas
akreditacijai. AtseviSkos gadijumos tas var tikt demonstrétas pec akreditacijas iegtiSanas
noteikta termina pie Institiicijas pirma klienta (pieméram, reglament€taja sféra, pazinotaja
joma). Mingtais papildnosacijums nevar parsniegt 18 (astonpadsmit) m&nesus no akreditacijas
sferas pieskirSanas. Ja noraditaja termina netick LATAK nodroSinata Institticijas praktiskas
darbibas noveértesana, LATAK pienem lémumu Institiicijai apturét akreditaciju attiecigaja
sferas dala lidz 6 (seSiem) meneSiem vai lidz bridim, kad tiek nodrosinata praktiskas darbibas
demonstracija. Ja Institiicija nespgj So 6 (seSu) menésu laika, kad Institlicijai apturéta
akreditacijas attiecigas sferas dala, nodrosSinat tas praktiskas darbibas demonstraciju, LATAK
pienem l@émumu saSaurinat Institicijai akreditaciju vai atcelt akreditaciju (gadijumos, kad
Instit@icijai ir tikai 1 (viena) akreditacijas joma).

LATAK izstrada Institiicijas praktiskas darbibas demonstracijas programmu (veidlapa F.057),
paredzot, ka tas akreditacijas cikla laika tiek noverteta Institlicijas kompetence un sp&ja veikt
attiecigas atbilstibas novert€Sanas darbibas (praktiskas darbibas noveértésana vai aizstat ar citam
alternativam metodém, piemé&ram, tehniskas intervijas ar joma pilnvarotajam personam,
praktiskas darbibas simulacija ar tehniskiem uzdevumiem) (Noteikumu Nr. 754 12. punkts).
Izstradato programmu var attiecigi mainit, balstoties uz veiktas novértésanas rezultatiem, ka ar1
nemot vera identificétos riskus un sanemto informaciju, pieméram, personadla mainiba,
likumdoS$anas izmainas, stiidzibas, tehniskas jomas attistiba. Sagatavojot Institticijas praktiskas
darbibas novértéSanas programmu (veidlapa F.057), janem véra ari attiecigo piemerojamo
normativo aktu prasibas.

Attieciba uz bivizstradajumu sertificéSanas jomu, tiek nemts véra Eiropas Parlamenta un
Padomes Regulas (ES) Nr.305/2011 (2011.gada 9. marts), ar ko nosaka saskanotus
biivizstradajumu tirdzniecibas nosacijumus un atce] Padomes Direktivu 89/106/EEK
Dokuments attiecas uz EEZ IV pielikuma 1. tabula noradita informacija, ka rezultata praktiskas
darbibas novértéSana vai alternativo noveért€Sanas metozu izmantoSana (sk. augstak), tiek
istenota péc minétas tabulas sadalijjuma (no katra jomas koda vismaz viena buvizstradajuma
sertificéSanas procesa noverté€Sana akreditacijas cikla laika).

LATAK noveértéSanas grupas péc Institlicijas demonstrétas praktiskas darbibas noverté §1
sertifikacijas procesa dokument€tos rezultatus (protokolu, sertifikatu, parskatu, zinojumu).
Attiecigie dokumenti jaiesniedz LATAK novértéSanas grupai izveért€Sanai pec novertéSanas
vizites, savstarp&ji vienojoties par iesniegSanas terminiem, ja tos nav iesp&jams novertet
praktiskas demonstracijas laika.
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VII Pazinotas institucijas statuss

Ja Produktu sertific€Sanas institiicija pretend€ vai jau darbojas arT ka pazinota institiicija
(notified body), tad LATAK novért€Sanas grupai javert€é tas atbilstibas reglament&joso
normativo dokumentu prasibam un dokumenta EA-2/17 M:2020 prasibam.

Novertesanas laika pazinota institiicja vai institlicija, kas pretendé un pazinotas institlicijas
statusu (turpmak - pazinota institticija), tiek verteta, lai parliecinatos par tas atbilstibu attiecigas
jomas Direktivas vai Regulas un standarta prasibam. Ta ka Direktivas un Regulas noteiktas
prasibas pazinotam institicijam izriet no FEiropas Parlamenta un Padomes L&muma
Nr. 768/2008/EK, tad novértésanas laika LATAK parliecinas par pazinotas institiicijas
atbilstibu tam [émuma prasibam, kas attiecinamas uz pazinotam institiicijam (R12.3.; R17; R20;
R27; R28). Ja standarta prasibas neaptver 1€émuma noteiktas prasibas, LATAK veérte vai
lémuma izvirzitas prasibas tiek izpilditas no pazinotas institiicijas puses un ja prasibas netiek
izpilditas, LATAK neatbilstibu gadijuma atsaucas uz attiecigds Direktivas vai Regulas
prasibam. Vertg€jot pazinotas institiicijas, LATAK vért€ ar1 pazinoto institlicju piesaistitos
apakSuznéméjus un parliecinas par to atbilsttbu 1@muma R20 punktam un parliecinas vai
pazinota institlicja veikusi visus nepiecieSamos pasakumus R20 punkta prasibu izpildei.

Specifiskas prasibas attieciba uz Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) Nr. 305/2011
noteiktas dokumenta EA-2/17 M:2020
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Izmainu registrs

pazinoto institiicju vertéSanu

Versija Izmainu saturs Datums

01 Jauns dokuments 03.08.2021.
VI nodala Atstata tikai atsauce uz EA-2/17:2020 EA

02 Document on Accreditation for Notification purposes 04.04.2022.
Sniegta  atsauce uz  Noteikumiem  Nr.754  un
Noteikumiem Nr. 666;  precizéta  praktiskas  darbibas

03 novértéSanas politika un informacija par iesniedzmajiem | 29.02.2024.
dokumentiem; izveidota atseviSka V sadala; svitrota sadala —
Dokumentu registrs

04 Ieklauta atsauce uz dokumentu IAF MD4 08.05.2024.
Precizéta VI sadala par praktiskas darbibas noveértéSanu vai citu

05 alternativu metozu pielietoSanu un precizéta VII sadala par | 14.11.2024.
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